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Bevezetés
Hattér, elézmények

Oroshdza Véaros Onkormanyzatdnak DAOP-5.1.2/A-09-2f-2011-0001 Szamu
Integralt, funkciobovito varoskozpont fejlesztés Oroshazan cimu
varosrehabilitacios projektje tdmogatasban részesilt, amelyet 2010. december 7 -tél
2013. november 30 -ig valdsitanak meg.

A ROP-forrasbol megvaldsuld varosrehabilitdcidk esetén a kozvetett tamogatdsok
rendszere lehetévé teszi, hogy a varos f6terének fizikai meguljitdsa mellett a tarsadalmi
megujulds érdekében kialakitott Un. ,soft” elemek megvaldsitdsaban olyan helyi
szervezetek is részt vegyenek, melyek eddig az Eurdpai Unids palyazatokban - az altaluk
végzett tevékenység kis |éptéke, palyazoi tapasztalatlansaguk, a bonyolultnak t(né
palyazati rendszertdl valo félelem vagy pénzlgyi, likviditasi helyzetik miatt - csak
korlatozottan vettek részt.

A koOzvetett tamogatasi rendszer célja olyan palyazéi korék bevondsa a palyazati
rendszerbe, amelyek a standard palyazati eljarasok keretében nem, vagy csak nem
hatékonyan lennének képesek tdmogatasi forrasokhoz jutni olyan téritésmentes, a helyi
k6zbsség bevonasat célzé kisebb kozosségi programok (kulturalis rendezvények,
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Varosrehabilitacid esetén tovabbi cél, hogy a palyazatokban meghatarozott ,soft”
tevékenységek sikeresen, a helyi adottsagok ismeretében, a helyi célcsoport igényeinek
megfeleléen, a helyi lakossdgot mobilizdlva valdsuljanak meg. Ennek érdekében a
kozvetett eljarasrend révén az eldobb meghatarozott palyazdi korén belll is a helyi civil és
egyéb tarsadalmi szervezetek keriljenek bevonasra.

A Mikodési Kézikonyv (MKK) bemutatja, hogy a varosrehabilitacidos palyazati projektek
kbzvetett tédmogatas rendszere hogyan miikodtetheté a ,soft” tevékenységek
megvaldsitasa soran. Ennek érdekében szabalyozza a kozvetett eljaras lépéseit.

A ,soft” elemek megvaldsitasanak egy része kézvetett tamogatas keretében nyujthato.
Az eljarésrend alkalmazasanak kovetelményeit a Palydzati Utmutaté (MKK 2. melléklet)
részletezi.

A ,soft” elemek kéltségébe nem szamitandd bele a projekt kommunikaciojahoz és
nyilvanossag biztositasahoz kapcsoléodo tevékenység, valamint a teljes projektre
vonatkozé menedzsment tevékenységek.
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Fogalmak bemutatasa

ESZA-tipusu tevékenység

Az Eurdpai Szocidlis Alap beavatkozasi korébe tartozo tevékenység, amely a palyazatot
finanszirozdé Operativ Program, prioritds, konstrukcio, kiiras, illetve ehhez kapcsolédodan a
tamogato alap célkitizéseivel 6sszhangban van, ahhoz illeszkedik, abbol levezethetd.

ERFA ,soft” tevékenység

Az ERFA-rendelet! alapjan tamogathatok olyan nem infrastruktira-fejlesztési
tevékenységek, amelyek fGszabalyként ERFA-jelleglek, igy nem jarulnak hozza az ESZA
rendelet? 3. cikkében foglalt célokhoz.

A ,soft” elemeknek minden esetben kapcsolédniuk kell a projekt keretében
fejlesztésre keriilo infrastrukturalis beruhazasok céljaihoz, tovabba elvaras,
hogy a projekt megvalositas idoszakat végigkisérjék.

Kozvetett tamogatas

Az eljarastipus keretében a Kézvetitdé Szervezet altal kiirt egyszerlsitett palyazati
feltételek teljesitése esetén juthat tdAmogatashoz a Cimzett.

Varosrehabilitacio esetén Programalapnak a varosrehabilitdciés palyazatban ,soft”
jellegli elemekre tervezett elszamolhatd koéltségnek a kozvetett tdmogatasok keretében
felhaszndldsra keriil6 ©sszegét értjilk, amely Oroshdza Varos Onkormanyzata A&ltal
elnyert palyazat szerint 10.000.000,- Ft, a tamogatasi 6sszeg 1,3 szazaléka.

A Programalap forrasai elnyerésének alapkritériuma, hogy az egy Cimzett altal
elnyerheté tamogatas 6sszeg a Programalap forrasanak legfeljebb 20%-a lehet.

Kozvetitdé Szervezet (projektgazda, KOSZ)

Kozvetit6é Szervezet az a szervezet, amely a Programalapot kezeli, valamint a
tamogataskozvetitGi tevékenységet végzi, azaz az 6nkormanyzat.

A tdmogataskozvetitéi tevékenység, valamint a Cimzettek altal végrehajtott
tevékenységek (,mini-projektek”) szabdlyos és szerzOdésszer( végrehajtasaért szakmai,
pénzlgyi és adminisztrativ feleldsséget a Kozvetitd Szervezet visel.

Cimzett

A Cimzett az a vallalkozoi tevékenységet folytatd palyazé, amely a Kozvetitd Szervezet
altal kiirt egyszer(sitett palyazati felhivas keretében benyujtott fejlesztési elképzelése
(,mini-projektje”) megvaldsitdsahoz tdmogatasi 0sszeg felhaszndldsara valt jogosulttad. A

' 1080/2006/EK Rendelete az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alaprol
21081/2006/EK Rendelete az Eurdpai Szocidlis Alaprol
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Kozvetité Szervezet és a Cimzett egyszerUsitett tdmogatasi szerzOdést kot a Cimzett
fejlesztési elképzelésének megvaldsitasara, amelyek illeszkednek a Oroshaza Varos
Onkormanyzatanak ,Integrdlt, funkcidbévité varoskézpont fejlesztés elnevezésii
varosrehabilitdciés projektjének fejlesztési elképzeléseihez és reagalnak az abban
megfogalmazott problémakra.

Az elnyerhet6 tdmogatds Osszege Cimzettenként a Programalap forrasanak legfeljebb
20%-a.

Projekt, mini-projekt

Jelen M(kodési Kézikonyvben szabalyozott esetekben projekt alatt a varosrehabilitacids
palyazatban vallaltak megvaldsitasa értendo.

A varos fizikai rehabilitacidja mellett a projekt része a ,soft” elem, amelynek keretében
elvégzett tevékenység a Kozvetitd Szervezet altal végzett szakmai, pénzlgyi és
menedzsment feladatokat magaban foglalé tadmogataskdzvetitéi tevékenység
(projektelem) is.

Mini-projekt kifejezés alatt a Cimzettek altal a Programalapbdl nyujtott tamogatasbdl
megvaldsitott tevékenységek értenddk.

1A Programalap felépitése

A Kozvetit6 Szervezet a Programalap forrasait tobb témaban és tobb alkalommal -
mindannyiszor folyamatos eljarasrend keretében hirdeti meg. A kiiras(ok)at az
egyértelmd atlathatdsag érdekében azonositéval (kédszam) kerillnek ellatasra.

.1.1. Elvart célok, megvalésithaté tevékenységek, tamogatas formaja,
osszege

111, Elvart célok

A Programalap céljai: A helyi k6z6sség bevondsaval k6z6sségi programok megvaldsitasa,
melyek erdsitik a helyi tarsadalom kohézidjat. Tovabbi cél a helyi célcsoport igényeinek
megfelelb tevékenységek helyi lakosok mobilizalasaval térténé megvaldsulasa.
Célcsoport: Helyi nonprofit szervezetek (egyesliletek , alapitvanyok)és nonprofit
gazdasagi tarsasagok

Tovabbi kitétel: Helyi, a Oroshazi székhellyel rendelkez6 nonprofit szervezetek, kivéve az
1989. évi XXXIII. Tv, a partok miikédésérél és gazdalkodasardl” szolo térvény hatalya
ala tartozo szervezetek.

112 Megvalésithaté tevékenységek

Tamogatas az alabbi tevékenységre nyuijthato:
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Az alabbi témakhoz kapcsolédhatnak mini projektek:

« koOzOsségfejlesztést és a szabadidé hasznos eltoltését segitd kulturdlis- sport és
szabadidos programok megvaldsitasa

« integralt telepllésfejlesztési tevékenységekhez  kapcsoldodd helyi tarsadalmi
akciok megszervezésének tamogatasa. (A varosi ismeretek bdlvitéséhez, a
lokalpatriotizmus erGsitéséhez, a f6tér és az akcidterlilet fejlesztéséhez
kapcsolddo tarsadalmi akciok megszervezése)

A mini projektek jellemzGje, hogy egy-egy akciéra / akcidsorozatra, szolgaltatasra
korlatozodik, nem kiséri végig a projekt teljes id6szakat, nem sziikséges hozza hatdsagi
vagy onkormanyzati egytttmikodés.

A program keretében elszamolt koltségeknek illeszkednitk kell a varosrehabilitacids
projektjavaslat palyazati utmutatoé ,Elszamolhatd kéltségek kore” fejezetében elGirtakhoz
(elérhet6sége: www.nfu.hu/doc/6).

Tamogatas formaja

Vissza nem téritend6 tdmogatds. A tdmogatasra kerllé projekteknél a tadmogatas
mértéke 100%-0s, tehat nem sziikséges a Cimzetteknek énerét biztositaniuk a ,,mini-
projekt” megvaldsitasahoz.

A Programalap teljes 0sszege:10.000.000,-Ft

A kozossédfejlesztést és a szabadiddé hasznos eltdltését segitd kulturdlis- sport és
szabadid6s programok megvalositdsanak tamogatasan beltul 3 palyazat keridl majd
kiirasra. A harom palyazati kiirds rendelkezésére all6 keret 6sszesen 9 millié ft, egy-egy
palyazat esetében 3-3 millid Ft.

Tamogatasi intenzitas: 100%.

Az integralt telepllésfejlesztési tevékenységekhez kapcsoldodd helyi tarsadalmi akcidk
megszervezésén bellil 2 akciot sziikséges megszervezni. A 2 akcié megszervezésére 1

palyazat kertl majd kiirdsra. A palyazatra rendelkezésre all6 keret 6sszesen 1 millié Ft,
amely két akcido megszervezését foglalja magaba.

113, TdAmogatas osszege

A Cimzettenként elnyerheté 6sszeg nem haladhatja meg a Programalap 6sszegének
20%-at.

.1.2. A megcélzott csoport részletes bemutatasa, a kivalasztas
szempontrendszere

121 Kozvetlen céicsoport: a Cimzettek kore

Olyan civil szervezetek,
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http://www.nfu.hu/doc/6

- amelyek sem hazai, sem unids palyazati tapasztalattal nem rendelkeznek
(adminisztrativ és menedzsment tapasztalat hidnya a megfelel6 forrasok
felkutatasaban-felhasznalasaban.);

- amelyeknek a standard palyazati folyamatban valé részvétel, egyszerisitett
adminisztrativ terhek viselése is nehézséget jelenthet;

J22A kivalasztas szempontrendszere, indokoltsiaga, a sziikséges
eszkozdk, akcioteriileten/telepiilésen valé mikédés igazoldsa,
miikodés idotartama, stb.

A Cimzetti kor a helyi, a telepllésen bejegyzett székhellyel / telephellyel / rendelkezé
non-profit szervezetek, akik a lakossaggal kapcsolatban vannak (az akcidteriileten
barmilyen mddon jelen vannak), vagy a telepiilésen korabbiakban mar konkrét akciokat
végrehajtottak.

A cimzett non-profit szervezetek kore, akik részt vehetnek a programban:
- Nonprofit szervezetek (egyesiilet, alapitvany, kdzalapitvany, koztesttlet) -
- Nonprofit gazdasagi tarsasagok

Nem nyuUjthatnak be palyazatot az 1989. évi XXXIII. térvény ,a partok m(ikodésérdl és
gazddlkodasardl” szélo torvény hatalya ald tartozo szervezetek, tovabba azok a
szervezetek, amelyek az 6nkormanyzat valamely bizottsaga, egyéb szerve altal az elmult
években kiirt palyazaton tamogatast nyertek, am annak Osszegével nem, vagy nem
szabalyszer(ien szamoltak el.

Nem nyuUjthatd tdmogatds azon szervezeteknek, amelyek 30 napot meghaladd
koztartozassal rendelkeznek. A pdlyazat benyujtasanak, a Tamogatasi SzerzG6dés
megkotésének és a tamogatas kifizetésének idbpontjaban ellenérzésre keriil a
koztartozas-mentesség. A palyazat benyujtasahoz elégséges a Cimzett altal tett
nyilatkozat. A Tamogatdsi Szerzédéshez sziikséges benyudjtani a hatdsagi igazolast,
amelynek aktualizalt példanyat a kifizetési kérelemhez is csatolni kell.

2 Palyazati folyamat bemutatasa

.2.1. Jelentkezés

A palyazatok benyujtasanak pontos id6pontjara, helyszinére vonatkozd tajékoztatasokat
a Pélyéazati Felhivds és Utmutaté szabalyozza részletesen.

A palyazatok benyujtasanak menete:
« A palyazat magyar nyelven, kizarélag a Projekt adatlapon nyujthaté be.

[ p ;
— MAGYARORSZAG MEGUJUL

A projekt az Eurdpai Unié tamogatasaval,
az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap
tarsfinanszirozasaval valésul meg.




A jelentkezés Oroshaza Véaros Onkormanyzata altal a palyazati kiirds részeként
hivatalosan ko6zzétett Jelentkezési lap (MKK 3. melléklet) alkalmazasaval,
valamint a Palyazati Utmutatéban felsorolt dokumentumok benyujtasaval torténik

A jelentkezési lap let6lthet6 a www.oroshaza.hu honlaprol

A Kozvetité Szervezet altal megjelentetett Jelentkezési lap a Cimzett altal sem
tartalmaban, sem alakjaban nem valtoztathatd. Kézzel irt palyazat esetén a
palyazat feldolgozasara nincs lehetdség! A Jelentkezési lapot hianytalanul, minden
kérdésére valaszt adva és az elGirt dokumentumok csatolasaval kell benyujtani.

A nyomtatott és elektronikus adathordozén benyUjtott Jelentkezési lapban
talalhatd eltérés esetén a nyomtatott és cégszerlen alairt Jelentkezési lap
tekintend6 hitelesnek.

A palyazati dokumentacid hitelesitéseként a Jelentkezési lapot és nyilatkozatait a
kijelolt hely(ek)en a megfeleld (cégszer(l) alairassal kell ellatni.

A palyazatot 2 példanyban (egy eredeti és egy masolat, valamint tovabbi egy
elektronikus példanyban (CD/DVD lemezen)), zart csomagolasban, kizarolag
személyesen az alabbi cimen kell benyujtani:

Polgarmesteri Hivatal 5900 Oroshaza, Szabadsag tér 4-6. III. emelet 10, Barak Anita
részére

A palyazatok csomagolasan fel kell tlintetni a palyazati kiirds kddszamat

A jelentkezési lapok benyuljtasanak hataridejét a palyazati felhivas és Utmutatd
tartalmazza.

Benyujtasnak az az idopont mindsil, amikor a személyes atadas-atvétel
megtortént. A KoOzvetit6 Szervezet kotelezettsége biztositani, hogy az atadas-
atvétel soran az atvételi dokumentacié minden példanyan szerepeljen az atvétel
idépontja az év, hénap, nap, 6ra, perc megjeldlésével.

A Cimzettek a benyujtasi hataridé el6tt kérdéseiket a 06-68/413-022/306-0s
telefonszamon vagy a baraka@oroshaza.hu e-mail cimen tehetik fel. A beérkezett
kérdésekre a Kozvetitd Szervezet munkatdrsainak a lehet6 legrévidebb idén beldl
valaszolnak.

A Programalap palyazati kiirdsa a helyi sajtdban és a honlapon kerl
meghirdetésre. A részletes ,mini-projekt” palyazati utmutatd a varos honlapjan
megtekinthetd, valamint nyomtatott formaban a Polgarmesteri Hivatal III. emelet
10. sz irodajaban talalhato.
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http://www.oroshaza.hu/

.2.2. Erkeztetés, értékelés, értékelési szempontrendszer, déntés

A palydzatok érkeztetése: a benyujtott palyazatok a beérkezésiikkor a Kkiiras
kédszamat is tartalmazd azonositészammal kerlilnek ellatasra. A beérkezéstdl
szamitva a palyazatra vonatkozo informacidk a Palyazati életut-lapon kerilnek
vezetésre (7. sz. melléklet).

Az értékelést végzlOkre érvényesek a 255/2006 (XII. 8.) Korm. rendelet 18.§-ban
meghatarozott Osszeférhetetlenségi feltételek; alapveté elvaras a megfelel6
szakmai ismeretekkel valamint legaldbb haroméves relevans (palyazati értékelés,
projektmenedzsment, civil tevékenység, kozosségfejlesztés, rendezvény-
szervezés) tapasztalattal rendelkez6 értékel6k bevonasa.

Az értékelOk javaslata alapjan a tamogatd dontést a Kdzvetité Szervezet vezetdje
hozza meg.

A palydzatokat valamint azok megvalédsitdsara, ellenbrzésére és a finanszirozasara
vonatkozé dokumentumokat a ,mini-projekt” megvaldsitéja elklilonitetten tartja
nyilvdn és a varosrehabilitdcids projekt fenntartasi idészakanak végéig, de
legaldbb 2020. december 31-ig megbrzi.

221. A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa

Ssz. | Jogosultsagi kovetelmények A palyazé a kritériumnak
(nem hianypoétolhaté) Megfelel Nem felel meg
1. A palyazat a benyujtasi hataridén beldl
érkezett be. Személyes benyujtas esetén
az érkeztetés datuma nem lehet késébbi
a benydujtasi hataridénél.
2. A palyazé  jogosult a palyazat
benyujtasara. A pdlyazé az utmutaté 3.
pontjaban felsorolt szervezet
valamelyike.
3. A palydzd igazolta, hogy az érintett
telepilésen bejegyzett székhellyel
/telephellyel rendelkezik, illetve a
telepilésen a korabbiakban mar konkrét
akciékat hajtott végre. A pélyazo
székhelye / telephelye megallapithaté a
jelentkezési laphoz csatolt cégkivonat,
vagy birésagi kivonat, vagy a hatalyos
létesité okirat vagy hatdsagi igazolas
alapjan, az akcidteriileten / telepilésen
térténé korabbi mikédésrél megfelelé
referenciaigazolas alapjan sziikséges a
Jjogosultsagot megallapitani.
Ssz. | Formai kovetelmények A palyazé a kritériumnak
(hidnypétolhaté) Megfelel \ Nem felel meg
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1. A palyazat 1 eredeti, 1 masolati és 1
elektronikus példanyban érkezett be.

2. A papir alapon benyUjtott projekt adatlap
az arra jogosult altal, a megfelel6 modon
aldirdsra kerilt. Osszehasonlitdsra keriilt
az alairasi cimpéldany, ill. alairas-minta a
jelentkezési lapon szerepld alairdssal.

3. A jelentkezési lap minden celldjat
kitoltotték.

4. Az eredeti és a masolati példanyok
megegyeznek.

5. Az igényelt tamogatds Osszege nem

haladja meg a maximalisan igényelhet6
tdmogatasi  G6sszeget. A palyazé a
meghirdetett O6sszeghatarokon beliili
értéket jelblte meg tamogatasi igényként.

6. A csatolt dokumentumok és mellékletek
kore teljes. A palyazé valamennyi, a
palyazati utmutaté altal eléirt
dokumentumot csatolta.

7. A palyazé tdmogathatd tevékenységekre
kér tamogatast. A pdlyazat tevékenysége
az utmutato 4. pontjaban

megfogalmazottakhoz kapcsolddik.

Teljesség

Amennyiben a jelentkezési lap kitoltése nem felel meg az elGirtaknak, mert hianyosan
vagy hibasan kerllt benyUjtdsra, akkor a Kozvetitd Szervezet a palyazét kizardlag
irdsban, egyszeri alkalommal, minimum 8, maximum 15 naptari napos hataridé
kitlizésével formai hianypodtlasra szdlitja fel. Ha a hianypotlast a megadott hataridén beldl
a projektgazda nem teljesiti teljeskorlien, az a projektjavaslat elutasitasat eredményezi.

Jogosultsag

Amennyiben egyértelm(ien megallapithatd, hogy a palyazat a hianypdtlas utan sem felel
meg a palyazati kiirds jogosultsagi szempontjainak, tovabbi hianypdtlasnak nincs helye,
és a palyazat elutasitasra kerdl.

Befogadas

Amennyiben a palyazat a fenti szempontokat figyelembe véve megfelel a jogosultsag
feltételeinek, a palyazat befogadasra és tartalmi értékelésre kerdil.

Az értékelés soran az értékel6k szbveges uton riégzitik, hogy a palyazé az adott
kritériumnak megfelel vagy feltételekkel felel meg, vagy nem felel meg. Amennyiben az
értékelés feltételekkel valo megfelelést hataroz meg, a feltételek pontosan régzitésre
szorulnak, azokrél a Cimzett a kiértesité levélben tajékoztatasra keril, arra torténd
felhivassal egyiitt, hogy a feltételeket a TSZ megké6téséig teljesiteni kételes, ellenkezb
esetben a KOSZ a tdmogatdsi szerz8dés megkétésétsl eldllhat. Csak olyan esetben
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kaphat ,feltételekkel megfelel” mindsitést egy szempontnal a palyazat, amennyiben a
Tamogatasi Szerz6dés megkotéséig a feltétel biztonsaggal teljesitheté. Minden tovabbi
esetben a palyazatra ,nem felel meg” mindsités kerlil megadasra és elutasitasra keriil,
mivel azok a Programalap keretének kimeriiléséig atdolgozas utan ismételten
benyujthatok.

Ssz. | Tartalmi kovetelmények A palyazé a kritériumnak
Megfelel / Nem felel
feltételekkel meg
megfelel
1. A palyazé szervezet megfelel6 tapasztalattal,
jartassaggal és humanerdéforras-kapacitassal

rendelkezik a jelentkezd szervezet a ,mini-projekt”
lebonyolitdsdhoz. A palyazé tevékenysége, illetve
tevékenységének célja a cégkivonat, vagy birdésagi
kivonat, vagy a hatalyos Iétesité okirat vagy hatésagi
igazolas alapjan megfelels és elfogadhaté a
megnevezett programelem megvaldsitasahoz.

2, A ,mini-projektben” megfogalmazott szakmai célok
illeszkednek a pélyazati kiirdsban megfogalmazott
szakmai célokhoz. A jelentkezési lapon ismertetett
célok egyeznek a teljes komplex projekt altal
megfogalmazott, a Programalap  mikédtetésén
keresztiil elérni kivant célokkal.

3. A palydzatban megjelolt célcsoport megfelel a
palyazati utmutaté célcsoportjanak és meghatarozasa
egyértelmd. A ,mini-projekt” hozzajarul a célcsoport
bevonasahoz, aktivizalasahoz. A célcsoportok
meghatarozasra keriiltek, egyértelmlen kimutatott,
hogy milyen lakossagcsoportokat var a palyazé a
programelemre és ezek a célcsoportok egyeznek a
palyazati utmutatéban megjelolt célcsoportokkal.

4. A koltségvetés vilagos és részletes. Minden olyan
tevékenység mellett szerepel széveges indoklas,
melyre koltséget terveztek, és azok szamitassal
(mennyiség-egységar) alatamasztottak. A pdlyazé
tevékenységenként fajlagos koltségekkel részletezte a
beéllitott kéltségeket. A koéltségvetés szamszakilag
hibatlan, minden tevékenység esetében vildgos azok
bekertilési kéltsége, a koéltségvetés minden sora
szOévegesen és szamitasokkal is értelmezett.

5. A szbveges indoklas alapjan a koltségek nagysaga
és sziikségessége megfeleloen alatamasztott. A
koltségvetés indokolt mértékld koltségeket tartalmaz.
A tervezett kiaddsok Iényegesek a projekt
megvaldsitdsa szempontjabdl. Az egyes kéltségtételek
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sziikségesek a projekt céljainak eléréséhez. A palyazé
tevékenységenként bemutatta az elszamolni kivant
koltségek korét, amely alapjan azok mindegyike
indokolt és kapcsolédik a megvaldsitasra kerilé
tevékenységhez, ezen kéltségek nélkiil a projekt nem
vagy csak kisebb mértékben teljesitené a kitlizott
célokat.

6. A tervezett kiadasok realisak, a helyi piaci arakat
nem haladjak meg. A tervezett koltségek az ,értéket a
pénzért” elvet kovetik. A palyazé tevékenységenként
arajanlatokkal, fajlagos koéltségekkel indokolta a
beallitott kéltségeket.

7. A palyazatban szerepld tevékenységek egymasra
éplilnek, egymassal koherensek. A tevékenységek
megvaldsithatéak. Amennyiben a palyazé tébb
tevékenységet is megvaldsit, ill. tébb alkalommal
valdsitia meg a programelemet, az egyes alkalmakat
logikusan ltemezte, a kiilonb6z6 tevékenységek pedig
kapcsolédnak egymdashoz. (Amennyiben a palyazé
egyetlen tevékenységet hajt végre, a palyazat e
szempont tekintetében megfelelt.)

8. A ,mini-projekt” végrehajtasi iitemterve redlis, és
illeszkedik a palyazati kiirdsban szerepl6 Utemezéshez.
A palyazé figyelembe vette a komplex projekt
megvaldsitasi itemtervét és illeszkedik ahhoz.

A tartalmi értékelés soran minden szempont alapjan haromféle mindsités adhatod:
megfelel, feltételekkel megfelel, nem felel meg.

A projekt abban az esetben még tamogathatd, ha a tartalmi értékelés soran legfeljebb
hdrom szempontbdl kap ,feltételekkel megfelelt” mindsitést. A birdlat soran
megfogalmazott feltételekrél a Cimzettet a tdmogatas megitélésérdl szolo kiértesitod
levélben kell tajékoztatni a feltételek pontos megfogalmazasaval és a teljesités
hataridejének megadasaval.

A ,mini-projekt” elutasitasra keril, ha akar egyetlen szempont esetében is ,nem felel
meg” mindsitést, vagy ha harom szempontnal tébb esetben kap ,feltételekkel megfelel”
mindsitést a palyazdé. A palyazo jogosult a palyazati hataridé lejarta el6tti idészakban az
atdolgozott ,,mini-projektjét” ismételten benydujtani.

222 Tamogatasi dontés

A ,mini-projektek” hatékony tervezése és megvaldsitasa érdekében a ,mini-projekt
javaslat értékelési folyamatanak (beérkezéstdl a dontésig) iddigénye maximum 30 nap
lehet, amely hidnypotlas esetén 15 nappal meghosszabbithato.

”
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Az értékelést a Kozvetitd Szervezet belsd munkatarsai vagy kapacitas hianyaban kilsé
szakérték végezhetik. Az értékel6k javaslata alapjan a tdmogatd dontést a Kozvetitd
Szervezet vezet6je hozza meg. A dontésrél torténd tajékoztatast a Kozvetitd Szervezet
15 napon beliil, postdan és e-mailben is megkildi a palyazénak a jelen mikodési
kézikdnyvet kiegészitd 6.sz. mellékletben foglalt tartalmu kiértesito levélnek megfelelGen.
Tamogatott , mini-projekt” javaslat esetén a Kozvetito Szervezet kozzéteszi
honlapjan a Cimzett nevét, a ,mini-projekt” targyat, a megvaldsulas idejét és
helyszinét, a tamogatas Osszegét, valamint irasban megkiildi a Kozremi{ikodo
Szervezet részére a mini-projektek 0sszesité adatait.

A dontéssel szemben jogorvoslati, panaszkezelési lehet6ség nincs.

223.Szerzodéskotés, szerzé6désmobdositas

A Kozvetité Szervezet a tamogatdi dontést tartalmazo levél megkuldésekor tajékoztatja a
Cimzettet a szerz6déskotéssel kapcsolatos tovabbi teendOkrdl, azok hataridejének
megjeldlésével. A Tamogatasi Szerzodés mellékletét képezi a jelentkezési lapon kivil
minden engedély, miszaki terv, szerz6dés, nyilatkozat, egyéb alatamaszté dokumentum,
valamint ezek modositasai, amelyet a Cimzett a , mini-projekt” mellékleteként benyujtott.

”wr

A Tamogatasi Szerz6dés megkotéséhez a biralat altal eléirt feltételek teljes kori és
hianytalan teljesitésén tul az alabbi dokumentumok csatolasa szlikséges:
» a koztartozas-mentesség hatdsag altali igazolasa (amelynek aktualizalt példanyat
a kifizetési kérelemhez annak mellékleteként ismételten sziikséges majd
benyujtani);
« a jelentkezési laphoz benyuljtott barmely olyan jogosultsagot igazold
dokumentum, amelynek tartalmaban valtozas kdvetkezett be - kivéve a referen-
ciaigazolast.

A tadmogatasi szerzddést a Cimzett és a Kozvetitd Szervezet koti. A szerzddéstervezet
(MKK 4. melléklet) a palyazati dokumentacio része.

A tamogatasi szerz0dés megkotésére a tamogatdi dontést tartalmazo levélben foglalt
hatarid6ig, de legkésdbb a ,mini projekt” kezd6 idépontjaig van lehetdség.

A Kozvetit6 Szervezet a tdmogatd dontéstll és a tdmogatasi szerzddéskotéstdl eladllhat,
amennyiben a palyazd a szerz6déskotéshez szilkséges feltételeket hataridbben nem
teljesiti. A Kozvetitd Szervezet a tdmogatd dontéstdl és a tamogatasi szerzédéskotéstol
vald elallas tényérdl a palyazot irasban értesiti.

A Cimzett a mini-projekt megvaldsitasahoz igényelhet eldleget is. Az elbleg maximalis
mértékét a Kézvetitd Szervezet palyazatonként hatarozza meg.

A Cimzett koteles a jelentkezési lapban leirtaknak, valamint a Tdmogatasi Szerzédésben
rogzitetteknek megfeleléen megvaldsitani a ,mini-projektet”. Amennyiben a Cimzett nem
ennek megfeleléen jar el, Ugy a Koézvetité Szervezet jogosult a finanszirozas
felfliggesztésére, a tamogatas visszavondsara, a mar Kkifizetett Osszeg teljes vagy
részleges visszafizetésének kezdeményezésére, a szerz6déstol vald eldllasra.
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A Cimzett a jelentkezési lapon vagy a TSZ-ben rogzitett adatokban, illetve a teljesitéssel
Osszefliigg6 adatokban bekodvetkezett minden valtozast annak bekovetkeztét kdovetéen 15
napon belll koteles irdsban jelenteni a Kozvetitd Szervezet részére.

Szerz6dés modositasara csak kivételesen indokolt esetben van lehet6ség, amelyet
mindkét fél kezdeményezhet irdsban. A Cimzett altal kezdeményezett moddositasi
kérelmet megfeleld indoklassal kell aldtdmasztani és a Kozvetitd Szervezet szdmara
irdsban postai Uton eljuttatni. A szerz6désmaodositas nem irdnyulhat a projekt keretében
végrehajtandd tevékenységek és a Cimzett személyének megvaltoztatasara. A
modositasi kérelem targyaban hozott dontésrdl a Kozvetitd Szervezet 15 napon beldl
levélben tajékoztatja a Cimzettet. A dontéssel szemben jogorvoslati, panaszkezelési
lehetdség nincs.

JMegvaldsitas menete
.3.1. Programtevékenységek végrehajtasa

A ,mini-projekt” megvalodsitasat megelézéen egyeztetésre keril sor a Kozvetité Szervezet
és a Cimzett kozott, melynek keretében lehet6ség nyilik tébbek kozétt a
program/rendezvény el0készitése soran felmerilt kérdések, problémak megtargyalasara.

A Cimzett kételes a ,mini-projektet” a jelentkezési lapon és a Tamogatasi szerzédésben
rogzitetteknek megfelel6en végrehajtani. A megvaldsitast a Cimzett fotoval, és a mini-
projekt jellégétdl fliggben jelenléti ivvel tdmasztja ala.

A végrehajtast kovet6en a Cimzett a kifizetési kérelmével egylitt benyuljtja szakmai
beszamoldjat, mely a ,mini-projekt” javaslatban foglalt feladatok megvaldsulasat mutatja
be. A szakmai beszamoléban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a
pénzlgyi beszamoléhoz.

.3.2. Tamogatasfolyédsitas

A tamogatas folyositasa az alabbi formakban térténhet:
- tdmogatasi elbleg;

- a Cimzett altal kifizetett szamlak tamogatasi 6sszegének utdlagos megtéritése
kozvetlenil a Cimzett bankszamlajara.

A Cimzett a Tamogatasi szerz6dés aldirdsaval eldlegigénylésre valik jogosultt],
melynek mértékét a palyazati felhivas és Utmutatd tartalmazza. A Kozvetité Szervezet
dontési jogkorébe tartozik, hogy a Cimzett altal igényelt el6leg mértékét elfogadja, vagy
csOkkentett 0sszeget folydsit. Amennyiben nem az igényelt, hanem cstkkentett 6sszeget
hagyja jova, arrdl haladéktalanul - az el6legigénylés beérkezését kdveté 10 napon belll -
levélben és e-mailben értesiti a Cimzettet.

Az el6leg nyujtasara a Tamogatasi Szerz6dés megkotését kovetéen kerilhet sor. A
Cimzett donti el, hogy el6legként a maximalisan meghatdrozott mértékhez képest
mennyit igényel, dontését a Tamogatasi SzerzO0dés relevans rovataban tunteti fel. A
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Kozvetité Szervezet a Cimzett szamara az elblegigénylést kdveté 30 naptari napon belll
(a rendezvény megrendezése el6tt) a megadott bankszamlaszamra atutalja az eldleg
0sszegét.

A Kozvetitd Szervezet az el6leg 6sszegén tul a ,mini-projekt” megvaldsitésa soran
felmerild koltségeket utéfinanszirozassal tériti meg.

.3.3. Pénziigyi beszamolok

A Cimzett kifizetési kérelmet csak a Tamogatasi Szerzédésben rogzitett tevékenységekre
nyujthat be. Amennyiben a benyljtandd elszamolast igazold dokumentumon szerepld
0sszeg meghaladja a Tamogatasi Szerzddésben rogzitett tamogatdsi Osszeget, a
kulonb6zetet a Cimzett sajat erejébdl finanszirozza.

Kifizetési kérelmet a ,mini-projekt” megvaldsitdsanak rovid idétartama miatt egyszer
nyujt be a Cimzett a Kozvetitd Szervezet szamdra, mely egyben tartalmazza az
el6legként felvett 0sszeg, illetve utéfinanszirozdssal kért tdmogatas elszamolasat.

A mini-projekt elszdmolasara egy dsszegben keril sor.

Az elszamolast igazold dokumentumok legkésGbb a ,mini-projekt” megvaldsitasat kovetd
30 naptari napon belldl nyujthatok be. Az elszamolast igazold dokumentumokat a
Kozvetité Szervezet 30 napon belll ellenérzi és fogadja el. A Kozvetitd Szervezet a
benyujtott dokumentum elfogadasat kovetéen 15 napon belll utalja at a tdmogatasbdl
fennmaradt részt.

Az elszamolashoz benyujtandé dokumentumok korét, illetve a szlikséges sablonokat a
10.sz. melléklet, valamint az Iranyitd Hatdsag altal kiadott, az NFU honlapjan elérhetd
~Pénzlgyi elszamolas részletes szabalyai” cim( Utmutato tartalmazza
(http://www.nfu.hu/doc/6). A mini-projekt keretében elszamolhatd koltségek korét a 2.
sz. melléklet tartalmazza.

Amennyiben nem kerill sor az elszamolast igazolé dokumentum megadott hataridén
bellli benyujtadsara, ugy a Kozvetitd Szervezet egyszeri alkalommal felszdlitja a Cimzettet
ezen dokumentum 10 naptari napon bellli megkUlldésére.

Ha ezen hatarid6 letelte utan sem kerll benyujtasra a szlikséges igazolas, akkor a
Kozvetit6 Szervezet felbontja a Tamogatasi Szerzodést, és sziikség esetén az elbleg
visszafizetésére szodlitja fel a Cimzettet. A tamogatasi elGleg visszafizetése esetén a
Cimzett az el6leget a folydsitds napjatél szamitott Ptk. szerinti kamattal novelt
mértékben koteles visszafizetni. Ha a visszafizetéssel késedelembe esik, a késedelme
utan a Ptk. szerinti kamatot is érvényesiteni kell. A kamatszamitas kezd6 id6pontja a
koltségvetésbbl nyujtott tdmogatas folyodsitdsanak napja, utolsd napja a visszafizetési
kotelezettség teljesitésének napja.

A KOzvetit6 Szervezet a KSZ felé torténé elszamolasat a fentiekhez hasonldéan szintén a
.Pénzligyi elszamolds részletes szabalyai” cimld melléklet tartalmazza az alabbi
kiegészitéssel.
Az Utmutatd a Kozvetité Szervezet sajat konyveiben megjelend kéltségeire vonatkozik. A
Cimzett felé kozvetitett tamogatasok Osszegével a Kozvetitdé Szervezet az alabbi
dokumentumok benyujtasaval szamolhat el egy idében sajat kifizetési igényének
benyujtasakor:
= Cimzettel kotott tamogatasi szerzddés;
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http://www.nfu.hu/doc/6

= Szakmai teljesitésigazolas a megvaldsult mini-projekttel kapcsolatban;
= Szamlabsszesité a cimzetteknél felmertlt koltségekrdl (11. sz. melléklet);
= Cimzett felé kifizetett tamogatast igazold bizonylat;

= Nyilatkozat a teljesitésigazolasra kertlt kdltségek alatamasztottsaganak
dokumentum alapon megtértént ellendrzésérdl (12. sz. melléklet).

.3.4. Projektzaras

A mini-projekt lezarasa a megvaldsitasardl szolé szakmai beszamolo, tovabba a program
teljes koltségvetésének elszamolasardl készitett pénzigyi elszamolas alapjan torténik. A
palyazati program lezarasanak tényérol a Koézvetité Szervezet értesiti a Cimzettet.

A Cimzett koteles a ,mini projekt” megvaldsitasa kapcsan felmertlt 6sszes szamlat, vagy
egyéb, elszamolast alatdmasztdé dokumentumot egy helyen, hozzaférhet6é madon,
projektdossziéban tarolni, és a varosrehabilitacids projekt fenntartasi idGszakanak
végéig, de legalabb 2020. december 31-ig meg&rizni.

A Kozvetit6 Szervezet a ,mini-projekt” kapcsan készilt valamennyi dokumentumot
megorzi, és a varosrehabilitacids projekt aktudlis el6rehaladasi jelentésének
elkészitéséhez felhasznalja. Javasolt a mini-projektek befejezését a projekt befejezésénél
egy-két hénappal korabbra Gtemezni, hogy a mini-projektnek legyen tartalékideje, illetve
hogy a Kozvetit6 Szervezet be tudja épiteni a Zaré PEJ-be a mini-projektek
beszamolodjat, eredményeit.

ATeljesitési, fenntartasi kotelezettségek, szankcionalas

A Cimzett koteles a jelentkezési lapon és a TAmogatasi szerz6désben rogzitettek szerint
végrehajtani a ,mini-projektet”. Amennyiben a Cimzett nem ennek megfelel6en jar el,
Ugy a Kozvetit6é Szervezet jogosult a finanszirozas felfliggesztésére, a tamogatas
visszavonasara, a mar kifizetett Osszeg teljes vagy részleges visszafizetésének
kezdeményezésére, a szerzddéstdl valo elallasra, valamint a kozvetett eljaras keretében
meghirdetésre kerll6 palyazati kiirasbol vald kizarasra.

Mivel a ,mini-projektek” egy-egy akcidra, szolgaltatdsra korlatozédnak, igy a Cimzettet
fenntartasi kotelezettség nem terheli.

SEllenérzés

A KOzvetit6 Szervezet ellendrzési feladata kett6s:
- egyrészt ellen6rzi a Cimzett altal benyujtott dokumentumokat,
- masrészt helyszini ellenGrzést tart.

A Kozvetitd Szervezet a programok, rendezvények kapcsan helyszini ellenérzést végez:
a program/rendezvény Kkivitelezésének id6pontjaban a helyszinen, valamint pénzigyi
ellenérzést a projektdosszié megtekintésekor. A helyszini latogatds soran a jelentkezési
lapon vallalt feladatok teljeslilésének vizsgalata torténik. Az ellen6rzést végzd személy
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elkésziti a helyszini szemle jegyz6konyvét (9. melléklet), melyet mindkét fél altal alairva
és a mini-projekt jellégétol fuggden jelenléti ivvel kiegészitheté. A tdmogatasra kerilt
mini-projektek helyszini ellenOrzésére szUréprobaszerliien a Kozremikddd Szervezetnek
is joga van. Ennek érdekében a Kbézvetité Szervezet kételes tajékoztatni a Kézremiikédo
Szervezetet a mini-projektek aktudlisan tervezett eseményeirél, annak hidanyaban
honlapjan elérhetévé kell tenni a mini-projektek keretében tervezett rendezvényeket
bemutatd, folyamatosan frissitett eseménynaptart.

6 Programalap monitoring

A Kozvetit6 Szervezet a Programalap m(ikodése soran monitoring feladatokat lat el a
varosrehabilitacios projekt keretében kozvetett eljarasrend szerint megvaldsitani kivant
programok/rendezvények hatékony megvaldsitasa érdekében.

A Kozvetité Szervezet a monitoring mutatok ellendrzését a mini-projekt zarasakor
ellen6rzi. Amennyiben a Programalap miikodtetése meghaladja a tiz hoénapot, a
monitoring mutatokat kétszer kell ellendrizni: egyszer a Programalap mikodtetési
idGintervallumanak felénél, masodszor a Programalap mikodtetésének zarasakor. A
kézbensd értékelés Iényege, hogy felszinre kerliljenek a tervezetthez képesti esetleges
eltérések, és igy lehetdvé valjon azok kezelése, korrigalasa.

A Kozvetité Szervezet a Programalap m(ikodtetése soran az alabbi mutatok teljeslilését
kiséri nyomon, éves bontasban:

Mutato egység Célérték* Tényérték**
Programalapbdl kiutalt 6sszeg Ft 10.000.000
Tarnogatott »~mini-projektek db 2
szama
Bevont non-profit szervezetek db 6
szama
Megvalositott

, . db 5
programok/rendezvenyek szama
Programok résztvevdinek szama .
-y f
(becsiilt értek) ° 8500
A varosrehablitacidos projektben
fejlesztett, a kozvetett eljaras db 2

soran  helyszinként  megjelend
intézmények, koztertletek szama

* A szerzOdésben szerepl6 tervezett érték
** A beszamoldk és ellendrzések alapjan teljesitett érték
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J Mellékletek

1.1.Felhivas

1.2. Utmutaté, benne: Formai, jogosultsagi és szakmai értékelési sablon
1.3.Jelentkezési lap

1.4.Szerzodés tervezet (benne el6legigénylés)

1.5.Szakmai és pénziigyi beszamolo, kifizetési kérelem

1.6.Ertesit6 levél

1.7.Palyazati életat-lap

1.8.Kommunikacios kotelezettség

1.9.Helyszini szemle sablon

S Program kommunikaciés terve

A program sikeres megvalodsitasa érdekében sziikséges a széleskor(i tajékoztatds és
nyilvdnossag. Ezzel valik biztositottd mind a kit(izott célok elérése, mind a célcsoport
aktivizalasa.

A projektek eltér6 jellegébsl fakadéan a Koézvetité Szervezetek, illetve a
kedvezményezettek eltéré tartalmu kommunikacidos csomagokat kételesek megvaldsitani,
amelyr6l minden esetben a varosrehabilitaciés palyazati dokumentacié részét képezd
palyazati utmutatdé rendelkezik. A ,mini projektek” esetében a kommunikacidos
tevékenységek tervezése és dsszehangolasa a Cimzettel egyiittmiikédve kételez6en a
Kozvetito Szervezet felel6ssége. A varosrehabilitacios projekt kommunikacios
kotelezettségébe a ,mini projektek” kommunikaciéoja is beletartozik. A
megvalositas soran folyamatosan, barmely nyomtatott vagy elektronikus
kommunikacids fellileten, ahol a projekt megjelenik, a kedvezményezett (Kézvetité
Szervezet) és a Cimzett is koteles az EU tamogatasara folyamatosan felhivni a
figyelmet. A Cimzettel szemben elvart kommunikacids kételezettségek tekintetében a 8.
szamu melléklet irdanymutatasai mérvadodak.
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